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即時字幕使用說明 (適用於             )

目的： 讓參與者在線上會議中能即時看到說話

內容的文字，並可選擇翻譯成不同語言。

使用軟體:  Microsoft Teams  

同步遠距課程同步遠距課程

https://www.googleadservices.com/pagead/aclk?sa=L&ai=DChcSEwj3hYK_2dmNAxVlXQ8CHfoIO-8YABACGgJ0Yg&co=1&gclid=CjwKCAjw3f_BBhAPEiwAaA3K5FlhCOTZg6-Na3pcBqTZOWu9j8R98ki2YxVvUCnMT1A3ZWMKRcjnyBoCZ3sQAvD_BwE&ei=SD9BaMeRHK_g2roP_92ouQ8&ohost=www.google.com&cid=CAESVuD2lNNZx4P-sitGvw-BwKUpN6Bv-tQlJjcDTlcPG2t7Kj7fJAIGRilgHrnJULdbANKL0X2n1Vkeo7BZ7jUMFeafZdQCov3OpTgB37XbI3cHnntM5obE&category=acrcp_v1_40&sig=AOD64_3WL3FWmXM1jAqJobgF9uObExqthA&q&sqi=2&adurl&ved=2ahUKEwjH1f2-2dmNAxUvsFYBHf8uKvcQ0Qx6BAgXEAE


步驟1.開啟即時輔助字幕：
1.在 Teams 會議進行中，找到並點擊會議控制項中的「...(更多)」選項。
2.選擇「語言與語音」→開啟「顯示即時輔助字幕」。
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步驟2.設定字幕語言：
1.在會議介面的右側，選取齒輪「開啟標題設定」。
2.點擊「語言設定」。
3.確認會議口語語言： 確保選擇「繁體中文」（即發言者所使用的語言），這有
助於提高字幕辨識的準確性。



注意事項：
務必使用優質麥克風：一個好的麥克風對於教學品質和學生參與度至關重要。

務必開啟側錄功能： 記得在會議開始時開啟錄影功能，以便留存上課紀錄及課後回放。

影片時間限制： 側錄影片可能有時間限制，請注意系統提示並進行必要的設定。

錄影檔存取與編輯：同步遠距課程結束後檢視重點回顧，記得開啟 Stream下載影片(逾期會刪除)，並且利用其內

建的影片編輯器進行剪輯、增加字幕或優化後下載影片。
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即時字幕使用說明 (適用於               )

⽬的：為預錄好影⽚添加字幕檔案，⽅便
學習者觀看，尤其適合聽障、語⾔學習或
在嘈雜環境下學習的學⽣。
使⽤平台:  ee-Class數位平台  

⾮同步遠距課程⾮同步遠距課程



步驟1:使⽤ AI 轉譯⼯具將影⽚轉
⽂字 SRT 字幕檔

推薦AI工具： SubEasy (或其他類似的
AI 轉譯軟體，如Microsoft Clipchamp、
whisper的自動字幕功能等)。
線上註冊SubEasy：
https://www.subeasy.ai (每天有3次30
分鐘的免費額度)
操作 SubEasy :  教學影片請參考
https://reurl.cc/RYVlOx (進行字幕生成
及轉換)。 

       

 第一步：上傳您的影片

 第二步：字幕重新排版

 第三步：語音自動轉譯文字

 第四步：修改和調整字幕

 第五步：導出字幕(.Srt)字幕檔

 SubEasy 操作流程

https://cdn-dynmedia-1.microsoft.com/is/image/microsoftcorp/371630-Clipchamp-FastFollow-Update-Hero-Image-2x-1600x545?resMode=sharp2&op_usm=1.5,0.65,15,0&wid=2000&hei=682&qlt=100&fit=constrain


步驟2：在 ee-class 上傳 SRT 字幕檔
1.登入平台進入課程: 找到您要上傳字幕的上課教材。
2.開啟影片加值：點選「影片」名稱，下方有個「影片加值」選項。
3.上傳字幕檔：右上方點選「字幕」，點選「+上傳檔案」將透過

AI 工具生成的 srt 字幕檔案上傳。
4.發布： 確認字幕上傳無誤後，點擊「匯入」，讓字幕與影片同步

顯示在 ee-class 平台上。
5.點擊「結束閱讀」
6.完成，檢視影片字幕狀況。

       



 ee-Class 操作流程
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