
國立屏東大學教務處教學發展組 

108 學年度第 1 學期教學助理申請通知 

一、 本辦法適用對象：本校專任(案)教師。 

二、 適用範圍： 

(一) 大班課程教學助理(修課人數 80 人以上者) 

(二) 實驗課程教學助理(課程名稱需含「實驗」二字者，或經認定之實作

課程) 

(三) 外文教學課程教學助理 

(四) 教材教法課程教學助理(修課人數 30 人以上，課程名稱需含「教材教

法」) 

(五) 臨床導向課程教學助理(修課人數 30 人以上，具有諮商心理、文創、

社區營造、商務等性質且需長期在社區進行演練之課程) 

(六) 課業輔導教學助理(勾選此類者，教學助理須於定點定時輔導學生並

於期末繳交課輔諮詢學生簽到表) 

 

三、 申請與補助審查程序： 

(一) 符合範圍及對象之教師皆可提出申請，此次配給名額將多於以往，歡

迎踴躍申請。每學期僅有此一申請時程，故請務必注意截止日期，若

選課時人數未達標準，仍建議教師先行申請。 

(二) 請於 108 年 06 月 27 日(四)17:00 前填妥資料，時間截止系統自動關

閉，線上申請網址：https://forms.gle/1R93dD4VCzpvS6Mx8 

填寫完畢請確認是否有按送出提交。 

(三) 本次教學助理申請案件將先彙整符合之申請案後召開員額分配會，再

由各學院及通識教育中心審查是否通過，最後將核定名單送至本組，

由本組簽核後統一公告獲補助名單。 

 



四、 凡申請教學助理通過者，擔任教學助理之學生年級數不得低於擔任教學助

理之班級，欲擔任教學助理者，須參加本校舉辦之教學助理培訓課程，並

獲得認證者，始得擔任之。 

五、 核定注意事項：108-1 學期每位教學助理補助為新臺幣 7,800 元整，每門

通過審查之課程補助一名教學助理。 

六、 檢附附件資料如下，請參閱。 

附件一：「108 學年度第 1學期教學助理申請作業時程表」 

附件二：「國立屏東大學教學助理(TA)作業流程」 

附件三：「國立屏東大學教學助理申請辦法」 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

教學發展組 

李佳瑩：分機 11501  

 



108 學年度第 1學期教學助理申請作業時程表 

日期 作業流程 補充說明 

即日起

~108/06/27 
教學助理申請 

1. 教學助理申請公告通知，以電子郵件方式

通知本校教師申請。 

2. 符合範圍及對象之教師皆可提出申請，此

次配給名額將多於以往，歡迎踴躍申請。

每學期僅有此一申請時程，故請務必注意

截止日期，若選課時人數未達標準，仍建

議教師先行申請。 

3. 請於 108 年 6 月 27 日(四)17:00 前至線上

表單填妥申請表並按提交送出。 

108/07 
教學助理 

補助員額會議 

由教務長邀集學生事務長、各學院院長及通識

教育中心主任召開教學助理補助員額會議。 

108/07 教學助理審查 

教學助理申請案件由本組將符合申請之案件

彙整後，分送各學院及通識教育中心於分配員

額內進行審查，並於補助員額會議後兩週內將

審查結果確定核定名單後送至本組，由本組簽

核後統一公告獲補助名單。 

09/16-09/20 TA 培訓 辦理後續培訓事宜。 

09/16-09/25 繳交相關資料 

通過核定之課程TA於 9月 20日(五)前繳交兼

任助理僱用表，並檢附下列資料：(1)身分證

正反面影本(2)學生證正反面影本(3)郵局/銀

行存摺封面影本(4)勞工名卡(若僑生或外籍

生請檢附工作證及居留證影本) 

請將相關表單及檢附資料繳交紙本至民生校

區教學發展組：李佳瑩(分機 11501) 

附件一 



國立屏東大學教學助理(TA)作業流程 

 

 

 

 

 

附件二 

通
過 

申請作業 

適用對象為本校專任(案)教師；其適用範圍如下： 

1. .大班課程(修課人數 80 人以上者) 

2. .實驗課程(課程名稱需含「實驗」二字者，或經認定之實作課程) 

3. 外文教學課程 

4. 教材教法課程(修課人數 30 人以上，課程名稱需含「教材教法」) 

5. 臨床導向課程(修課人數 30 人以上，具有諮商心理、文創、社區營

造、商務等性質且需長期在社區進行演練之課程) 

6. 課輔教學助理 

1. 發出申請公告： 
(1) 公佈於本校網頁，教學助理補助申請公告。 
(2) 轉發E-mail通知予各系所辦人員給及教師。 

2. 以校務行政系統之選課人數表以為參考。如申請

時選課人數未達標準，建議先提出申請。 

由各院及通識中心於分配

員額內進行審查後回傳核

定名單，由本組彙整後並簽

請校長核定後公布名單。 

教學助理之總補助員額視每年經費調整之，

各學院(師資培育中心併入教育學院計算)及
通識教育中心補助員額，由教務長邀集學生

事務長、各學院院長及通識教育中心主任共

同協議商訂之。 

公佈並通知受補助教師之教學助理

本學期核定金額並進行雇用程序 

擔任教學助理者務必參加教學助理培

訓，結訓後頒給教學助理培訓證明書

後始得擔任教學助理工作。 

通知未通過教

師審查結果 

未
通
過 

1.每月 20 日前繳交時數表單進

行核銷作業。 

2.期末繳交成果報告紙本至教

學發展組。

教學助理教育訓練 
（進行培訓） 

核發教學助理服務證明書

（學期結束） 

通
過 

申請資料進行彙整 



國立屏東大學教學助理申請辦法 

103年12月11日第4次擴大行政會議通過 
104年12月3日第4次行政會議修正通過 

105年5月26日本校第19次行政會議修正通過 
106年12月7日本校第35次行政會議修正通過 

 

第一條 本校為提升教學品質，增進學生學習成效，特訂定教學助理申請辦法 (以

下簡稱本辦法)。 

第二條 本辦法所需教學助理補助經費由本校學生事務處擬定支用金額簽核後，

核撥給教務處教學發展組(以下簡稱本組)。 

第三條 教學助理之總補助員額視每年經費調整之，各學院(師資培育中心併入教

育學院計算)及通識教育中心補助員額，由教務長邀集學生事務長、各學

院院長及通識教育中心主任共同協議商訂之。 

第四條 本辦法適用對象為本校專任(案)教師；其適用範圍如下： 

一、大班課程教學助理(修課人數八十人以上者)：係配合通識及大班課

程需要，在授課教師指導下，學習課程經營與管理。具體學習內容

包括：學習準備教材、參與聆聽上課內容、設計並維護課程網頁、

上網與學生互動等。 

二、實驗課程教學助理(課程名稱需含「實驗」二字者，或經教學助理審

查委員會認定之實作課程)：係配合實驗課之需要，在授課教師指導

下，帶領修課學生進行分組實驗。具體學習內容包括：學習準備教

材、準備試劑、預作課程實驗、參與聆聽上課內容、協助修課學生

操作實驗、學習實驗室安全維護、進行實驗相關討論及設計並維護

課程網頁等。 

三、外文教學課程教學助理：係配合外文類課程之教學需要，在授課教

師指導監督下，帶領修課學生進行語言聽說讀寫之練習。具體學習

內容包括：協助教師準備上課資料、參與聆聽上課內容、負責帶領

語言發音練習、設計並維護課程網頁以及其他相關教學輔助工作。 

四、教材教法課程教學助理(修課人數三十人以上，課程名稱需含「教材

教法」)：配合課程需要在授課教師指導下，帶領修課學生進行教材

教法之實作，包括學習指導教材製作、帶領學生教學實作、引導學

生教案之設計、執行及發表、維護課程網頁並在網上與學生互動等。 

五、臨床導向課程教學助理(修課人數三十人以上，具有諮商心理、文創、

社區營造、商務等性質且需長期在社區進行演練之課程)：在授課教

師指導下帶領修課學生進行測驗施測、進入企業學習、社區參與方

案設計、從事社區營造等。 

六、課業輔導教學助理：係配合演算性及邏輯推演性課程之需要，在授

課教師指導下，進行定點定時輔導學生及協助解題。具體學習內容

包括：學習帶領學生解決演算及邏輯推演相關課程之課業問題，學

附件三 



習準備及製作課輔教材、學習教學互動技巧。 

第五條 教學助理之申請與補助審查程序： 

一、符合前條第一款至第六款適用範圍之開課教師得依本組公告事項向

本組提出申請，每位教師每學期以申請一門課為原則。 

二、教學助理申請案件由本組彙整後，分送各學院及通識教育中心於分

配員額內進行審查，審查結果確定後，將核定名單送至本組，由本

組簽核後統一公告獲補助名單。 

第六條 擔任教學助理之學生年級數不得低於擔任教學助理之班級，欲擔任教學

助理者，須參加本校舉辦之教學助理培訓課程，並獲得認證者，始得擔

任之。 

第七條 教學助理補助核發方式：核定通過課程之教學助理，每學期每位教學助

理補助上限為新臺幣八千元整，實際補助額度，依當年度教學助理經費

預算而定。 

第八條 本辦法經行政會議通過後實施。 

 

本規章負責單位：教務處教學發展組 

 


